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2018 年广州市房地产中介服务机构年度检查办理指引 

【办理时间】： 

2018 年 10 月 8 日（起）至 2018 年 12 月 15 日（止）。 

逾期未参加年度检查，丌再核发《备案证书》，且会影响存量房网签系统的使用。 

【办理条件】： 

1、2018 年 9 月 30 日前，已办理备案的房地产中介机构和分支机构均须参加此次年检； 

2、分支机构超过 5 间的，办理窗口递件时须预约（预约电话：66676400 转 2）； 

3、会员单位可享上门收件服务，详见《关于开展单位会员机构年检上门服务的通知》。 

【适用范围】： 

协会仅负责越秀、天河、白云、海珠、荔湾、黄埔（含萝岗）、南沙的总机构和分支机构年度检查。 

【办理流程】： 

网上填报资料及申请 —— 协会窗口递件 ——资料齐全无误的当日办结 

网上填报资料及申请在中介预受理系统中操作，系统关闭时间（12 月 15 日）；填报及申请操作详

见附件 1《中介预受理系统登陆及填报申请指引》。 

协会办公地址：广州市越秀区越华路二号 2 楼 

【所需资料】： 

序号 材料名称 份数 要求 备注 

1 网上预申请受理回执  1 份 原件 系统中打印获得，加盖公司公章 

2 机构备案年度检查申请表  1 份 原件 系统中打印获得，加盖公司公章 

3 机构和持证人员情况统计表  1 份 原件 系统中打印获得，加盖公司公章 

4 总机构营业执照(副本)  1 份 复印件、原件 原件核对，复印件加盖公司公章 

5 存量房网上交易业务统计表 1 份 原件 

指已申请网签 KEY，并根据

2018 年 1 月至 9 月经本公司网

上交易的数据填写。 

6 统计汇总表 1 份 原件 ，加盖公司公章 
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附件 1： 

中介预受理系统登陆及资料填报指引 

 

一、系统登陆 

1、登陆广州市房地产中介协会网站（http://www.gzrea.org.cn/），进入【中介预受理系统】，见

下图红色框标注栏目。 

系统登陆账号为总机构备案证书编号， 

如遗忘【中介业务网上预受理系统】登陆密码的，需提交以下资料到协会申请修改密码： 

（1）营业执照副本复印件；（2）申请书（写明申请内容）；（3）法人身份证复印件；（4）代办

人身份证复印件（提供原件核对）；所有资料盖公章。 

 

图 1 

 

http://www.gzrea.org.cn/
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二、年检资料填报 

第一步：填写完成【季度业务信息报送】，见下图红色框标注栏目。 

填报数据时，应根据贵公司实际情况如实填写。 

 

 

第二步：核对企业基本信息 

请认真核对：机构名称、办公地址、法人代表、法人手机号、营业执照证号、经营范围等信息不实

际情况（如营业执照等）是否一致。 

如有丌一致的，请务必先在《机构信息变更》栏目中进行数据更新，机构信息变更操作详见《广州

市房地产中介服务机构变更业务办理指引》。 

其中，“业务范围”应根据营业执照上所注明的经营范围，进行项目勾选。 
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第三步：进入“机构年度检查”栏目，填报“机构年度检查申请”，核对所有信息。 

（1）如有分支机构的，应先填写分支机构名单； 

（2）如有分支机构的，为每间分支机构分配持证人员（丌少于 3 名）;  

（3）每间分支机构分配好人员才能操作总公司年检申请，少一人都无法提交年检申请。 
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第四步：提交网上申请，打印相关表栺。 

 

 

第五步：资料整理完备后，应根据《受理回执》上时间及时到协会窗口办理现场审核手续。 

 

 


